Katholische
Landjugendbewegung
im Bistum Miinster e.V.

Stellenausschreibung

Der Katholische Landjugendbewegung (KLJB) im Bistum Miinster e.V. sucht
zum 01.09.2025 eine*n

Verwaltungsmitarbeiter*in (m/w/d)
in Teilzeit (30 Std./Woche, unbefristet).

Der KLJB im Bistum Miinster e.V. ist ein dynamischer Jugendverband im landlichen Raum mit ca. 19.000 Mit-
gliedern in 150 Ortsgruppen. Als Mitgliedsverband im Bund der katholischen Jugend (BDKJ) pragen christlich
orientierte Wertvorstellungen sein Handeln. Die KLJB hat sich zum Ziel gesetzt, den Strukturwandel auf dem
Land aktiv mitzugestalten, ,Raume* fiir Jugendliche und Junge Erwachsene zu er6ffnen, Aspekte der individu-
ellen Personlichkeitsbildung zu fordern und die Interessen junger Menschen in Kirche und Politik zu vertreten.

Deine Aufgaben:

¢ Allgemeine Biiro- und Verwaltungsaufgaben im
Sekretariat

e Zuarbeit bei der Planung und Durchfiihrung von
Bildungsveranstaltungen und Projekten

o Erstellung und Versand von Einladungen und
Publikationen

o Pflege der Homepage

¢ Organisatorische und administrative Unterstiitz-
ung der Geschaftsfiihrung

o Materialverwaltung und -bestellung

Dein Profil:

e Abgeschlossene Berufsausbildung im Biro-
management oder vergleichbare Ausbildung

¢ Ausgepragte PC-Kenntnisse und Bereitschaft, sich
in neue digitale Umgebungen einzufinden

e Sprachlich sichere Korrespondenz in Wort und
Schrift

e GroRes Interesse an der Zusammenarbeit mit
engagierten Jugendlichen und Jungen Erwach-
senen

Deine Bewerbung:

e Identifikation mit dem landlichen Raum und den
Zielen und Inhalten katholischer Jugendarbeit

e Ausgepragte Kontaktfahigkeit, Kooperations-
bereitschaft und Engagement

Unser Angebot:

e Eine Teilzeitstelle mit 30 Stunden/Woche

e Vergiitung nach KAVO (angelehnt an den TV6D)

o Freiwillige Zusatzleistungen (bspw. Zuschuss zum
Deutschlandticket)

e Fort-/Weiterbildungsmaoglichkeiten nach entspre-
chendem Bedarf

e Ein junges engagiertes Mitarbeiter*innenteam
mit flachen Hierarchien sowie motivierten Ehren-
amtlichen verbunden mit einem vielseitigen und
interessanten Arbeitsbereich, welchen Du aktiv-
mitgestalten kannst

e Einen Dienstsitzim Herzen der Stadt Miinster (un-
mittelbare Nahe zum Hbf. und zur Innenstadt)

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns darauf, dich kennen zu lernen! Richte deine Bewerbung
bitte bis zum 22.06.2025 vorzugsweise per Mail (in einem PDF-Dokument) an

KLJB im Bistum Miinster e.V.
Lars Kramer

Schorlemerstr. 11

48143 Miinster

E-Mail: kramer@kljb-muenster.de
Telefon: 0251-53913 13

Wenn du noch Fragen zur ausgeschriebenen Stelle hast, so nehme gerne Kontakt zu uns auf. Mogliche Bewer-
bungsgesprache finden voraussichtlich in den Kalenderwochen 27 und 28 statt.



